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INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante la CUOTA No. 1, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen
las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecuccion del contrato con un
plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios como profesional en la Secretaria de Ambiente
y Desarrollo Sostenible, con el fin de apoyar la realizacion de las actividades asociadas al
proyecto “Fortalecimiento de la gobernanza y la educacion ambiental para la restauracion
progresiva de la biodiversidad y sus servicios ecosistémicos Valle del Cauca”.

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

ACTIVIDAD 1. Coordinar la revision y tramite de las cuentas de cobro de los prestadores
de servicios de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

v" Realicé una mejora para mayor claridad del Manual detallado de presentacién de cuentas
para la Cuenta No. 1 para contratistas, con el propdsito de compartirio con todos los
contratistas de la Secretaria. La mejora se realizé para que siga siendo una herramienta
practica y efectiva, orientada a garantizar una presentacion de cuentas correcta, eficiente
y agil, facilitando el cumplimiento de los requisitos establecidos.

v" QOrganicé base de datos para la revision de las cuentas de la Subdireccién Técnica para
que las personas que apoyan esta labor tengan a la mano toda la informaciénde los
contratistas y puedan verificar uno a uno todos los datos que se requieren para la
presentacion de sus cuentas de cobro.

v" Realice video explicativo detallado para la prerevisiéon de las cuentas de los contratistas
de la Subdireccién Técnica.

v Coordiné con el equipo de enlaces y la compafiera Trinidad Pérez las fechas y horarios
para la presentacion de cuentas del corte No. 1 para la Cuota 1.

v" Realicé continuo seguimiento para la presentacion correcta y a tiempo de las cuentas para
lograr el pago oportuno por parte de Hacienda de la Gobernacién del Valle.

EVIDENCIAS

MANUAL DETALLADO PRESENTACION DE CUENTAS

Manual detallado presentacion de CUOTA No. 1

Desde el area financiera, compartimos el manual detaliado para la presentacion de
la CUOTA No. 1. dirigido 2 todos ios contratistas bajo Contrato de Prestacién de
Servicios por dos meses y mas. Este documento busca asegurar que las cuentas
sean enfregadas correctamente y a tiempo, facilitando su revisién por parte del
proceso financiero, tramite en contabilidad y aprobacion para el pago oportuno.

Les recordamos que la presentacion correcta y oportuna de sus cuentas es
fundamental para que el page de los honorarics se reafice dentro del mismo mes o,
como maximo, en la primera semana del mes siguiente.

Importante tener en cuenta:

1. Es obligatorio enviar en PDF y dentro del plazo todos los documentos
requeridos, los informes de supervision y ejecutivo firmados y bien
escaneados.

. La colaboracion de todos evita reprocesos y retrasos. Un error en un solo
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MANUAL DETALLADO PRESENTACION DE CUENTAS

CUOTA 1

Documentos que deben adjuntarse y su correcta denominacion al enviarlos al correa

cuentassads@valledelcauca.gov.co
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ACTIVIDAD 2. Expedir los documentos soportes requeridos para el tramite de las
cuentas de cobro de los contratistas adscritos al proyecto objeto del contrato.

v Coordiné el proceso de revision preliminar con los contratistas Enna Saldafia, Paola
Andrea Ocampo, Julio Angulo, Angela Hoyos para tener una correcta y agil revision para
la posterior autorizacion y firma de la Dra. Audrey Bahamon.

v Organizacion de documentos soportes requeridos para la verificacion en el SAP y drive
de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

EVIDENCIAS

VIDEC DE PREREVISION e

o WEVISION CUTNTAS SUBMRECEION TECNICA NADS c -

o BEVISION CLENTAS SUBDIECTION TICNICA BADE
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Una vez este listo se le responde al contratista con este mensaje: Buen dia,
por favor levar impresos los pdf adjuntos:

INFORME EJECUTIVO (firmado)
INFORME SUPERVISION
CERTIFICACION EPS
CERTIFICACION PENSION
CERTIFICACION ARL

Se envian los archivos en word para la presentacion de la siguiente cuota.

Por favor, entregar a Angela los documentos impresos el VIERNES 3 DE
OCTUBRE 3 las 11 a.m. para tener todo organizado para |2 firma de la Dra.
Audrey, una vez el informe esté firmado, se les notificard para que lo recojan
y procedan con el escanec y envio al correo

cuentassad: @ualledelcaucagov.eo, El plazo méximo para el envio es hasta
las 7:00 p.m.

Muchas gracias por su atencién y amable colaboracion.
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Nombre
ANDRES FELIPE PERIA CRUZ
CARLOS ARTURD ORTIZ BARONA

CAROLINA PINILLOS

CHRISTIAN FERNANDO GRANADOS BEN...

JEISON ANDRES GARCIA GOMEZ
JUAN CARLCS MORENOQ

LEONARDO CASTANEDA MUNOZ
LUIS FERNANDO RESTREPO GUZMAN
MARIA FERNANDA ALDANA NIEVA

MARIA FERNANDA ZAMORANG ABRIL

RICARDO ANDRES HERNANDEZ MONSA.

"~ TATIANA ERAZO RUBIO
TRINIDAD PEREZ SALAZAR

63 BASE DE DATOS PREREVISION SEFTIEMB...

] INFORMACION PROYECTOS

GOBERNACION

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA
N.LT.: 8303990295

B2 LISTADO CONTRATISTAS SUBDIRECCION...

3/10/2025 12:46 p. m.
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Tipo ¢ reeponsablicad:  O-13,0-48

Tamane

k2 Je arcn

Carpeta de archive

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES
EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR

N° DS285119

Fechs de Generacidn: 0082025 00-0090

Fecha de Pago 202508-30
WeGo 82 Fago Transierenca Debao imemancano
Tioo o¢ Negociacdn  Contade

INFORMACION DEL VENDEDOR Y0 PRESTADOR DE SERVICIO

Nomiwe Apslido o Razon Social - JEMIFFER MEZA CATANO
MT | Numers 6e Docurnento AT

Tipo 6o Controuyente Fersona Naws

Tipo de Responeabiicad LEs

Correo fervies 676 grasi com

Dwecoion Camera 7T No. T3-427
Cruged Can

Departamenn  Vole oo Cauza

—

v/ Revisado ABG

Pagina 7 de 11



GOBERNACION
B, M2 DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES
@? o s EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR
v N° DS285118

S we el ke gl Coucn

DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

NLT: 890199029.5

Deecoden. EStor Eamuc S Sar Foemomor coers COMURLL Y Foche Se Generacdn.  JDORICSS 0S840

Cusdas Za Faers s Sag 280830

Dipaainta ke 00 Cme Mot 01 Fage Trarmterson: Dt e pencens
Teletore: 57 (60216200000 Two o Negoameén  Contarto

Corec Fauracion seanosnieTvabedeeuss gon 5

Toofe Coviapeme.  Pasons nses

Tpo de mmonsepitec 13040

INFORMACION DEL VENDEDOR YO PRESTADOR DE SERVICID

fommtre ApeRce ¢ Rasin looy WMAURCID CASTRO UICEND

FET 1 Nigmers Ge Decumanic Tax29 Srecuts CALLE 18 72 &4
Tipa ce Conriuysree Ferscns Nators Ciwcss cau

Tipo o Resporeaecac o Depaariasmewr e 2% Lawa

ACTIVIDAD 3. Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir con
los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion — MIPG.

v" Participé en la reunién virtual del proceso financiero, convocada por la Dra. Audrey
Bahamodn, con el fin de coordinar la agenda de trabajo, revisar fortalezas vy
debilidades, y definir en conjunto oportunidades de mejora que contribuyan a
obtener mejores resultados en el proceso.

v Participé en una reunion virtual convocada por la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible Dra. Francia Elena Obando, cuyo propdésito fue aclarar el
procedimiento relacionado con la contratacion y la presentacion de las cuentas
correspondientes al mes de septiembre. Durante el encuentro, se informé que los
Registros Presupuestales de Compromiso (RPC) fueron emitidos con fecha del 30
de septiembre y se destacd que se adelantaron las gestiones necesarias para
cumplir oportunamente con los plazos establecidos. También se reiterd el interés
institucional de garantizar la entrega oportuna de la informacion contractual,
evitando retrasos y fortaleciendo el cumplimiento de los procesos internos.

v Participé en una reunion virtual del proceso financiero, convocada por la Dra.
Audrey Bahaman, con el propdsito de fortalecer el compromiso de los contratistas
encargados de la revision de cuentas, especialmente en lo relacionado con la
diligencia, el cumplimiento, la efectividad y el respeto estricto por las fechas y horas
establecidas, dando cumplimiento a la ultima Circular compartida por la Dra.
Francia Elena Obando.
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Reunion 02 de Septiembre, H: 2:30 PM
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Registro de Asistencia Reunion 02 de Septiembre
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Franklyn Secretaria Ambiente &
Bunas tardes, se recuerda la
reunion

Franklyn Secretaria Ambiente %

meet.google.com

ate nepl.ooogl
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(Sin titulo)
Martes, 2 septiembre - 2:30 -
3:30pm

Zona horaria: America/Bogota
Informacion para unirse a la
reunion de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https:/;
meel.googie com/qis-Nnsp-jct

0O marca el: (CO) +57 602 3896761
PIN: 292 530 D89+

Mas numeros de telefona:

FRANCISCO S0TO Gobernacion
Buenas tardes, bueno muchas
gracias

Por favor conectarse en este
momento, ya estamos en reunion
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Reunion 30 de Septiembre H: 1:00 pm- Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Convocada por la secretaria Dra. Francia Elena Obando
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Trinidad Perez Salazar Luis F Restrepo RODRIGO BARRETO GONZALEZ Arbey Diaz

meet.google.com
https://meet.google.com/mfg-xsdp-cwv
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REUNION VIRTUAL SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
Martes, 30 septiembre - 1:00 — 2:00pm 3
Zona horaria: America/Bogota

informacion para unirse a la reunién de Google Meet

Vinculo a la videollamada: https://meet.google.com/mfg-xsdp-cwv
O marca el: {CO) +57 601 8956339 PIN: 354 595 085#

Mas nimeros de teléfono: https://tel.meet/mfg-xsdp-cwy?
pin=145627684501
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Reunion 01 de Octubre H: 8:30 AM — Proceso financiero
Convocada por: Supervisora Dra. Audrey Bahamon, Subdireccion Tecnica
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Equipe de Cuentas - Proceso Financiero
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TATIANA ERAZO RUBIO
C.C. 67.039.621 DE CALI
PROFESIONAL CONTRATISTA.

Pagina 11 de 11
\/ Revisado ABG






